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Victor Alejandro Mulia Saavedra
Enlace de la Direccion General

Elizabeth Hernadndez Colin
Enlace de la Comision Auxiliar Mixta

Vindya Noeli Alvarez Arcos
Enlace del Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género

Luisa Martinez Pena
Enlace de la Unidad de Comunicacion Social

Monica Anel Bernal Bautista
Enlace de la Secretaria Técnica

Gabriela Diaz Jimenez
Enlace del Organo Interno de Control

Marusia Montserrat Torres Rivera
Enlace de la Unidad de Informacion, Planeacion, programacion
y Evaluacién

Erika Guadalupe Bernal Nieto
Enlace de la Unidad de Tecnologias de la Informacion

Haretzenda Esquivel HernaGndez
Enlace de la Coordinacion de Servicios de Salud

Edna Yanet Vargas Cuate
Enlace de la Coordinacion de Prestaciones y Seguridad
Social

Francisco Espinosa Mendoza
Enlace de la Coordinacion de Administracion y Finanzas

Jessica Gabriela Mendoza Colin
Enlace de la Coordinacion de Innovacion y Calidad
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Archivo de Tramite



464 Areas de Archivo de
Tramite
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. Uso frecuente.
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* La conservacion es responsabilidad de
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Archivo de Tramite

* Expedientes integrados por “asunto”.

. Cada expediente debe tener caratula, debidamente requisitada
conforme a la clasificacion que le corresponda, derivada del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del ISSEMYM.

. La pestana de cada expediente debe ser requisitada por la “formula

clasificadora”:
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Sin subfondo
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Caratula de Expediente de Archivo

I. Informacién de la Unidad Administrativa

Cddigo de la Unidad
Administrativa

207C040180000L

Nombre de la Unidad

Adrministrativa: Direccion de Mejoramiento de Procesos

Il Informacién del Expediente

Mombre del

Expedienta: Papeleria

MNum. del m Nam. de Total de
Expediente: Legajo: Legajos:

Asunto!

Contiene documentos referentes a la requisicién de papeleria y todeo lo
relacionado con la adquisicion de este.

Periodo de los Apertura: Total de documentos
Documentos: 2024/02/13 al cierre: 50

Clerre: | 5024/12/10

Ill. Clasificacién Archivistica

Fondo Documental: | Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios

Subfondo |
Documental:
Seccion: 13¢C | Subseccion: |
Serie Documental: | 13¢.9 | Subserie Documental: | |
IV, Valor Documental
Administrativo: | Juridico-Legal: | |
Fiscal: | Contable: | |
V. Tiempo de Conservacién (Vigencia Documental)
Archivo de

Archivo de Tramite: o
Concentracian:

Archivo Histarico:

VL. Clasificacién de la Informacion

Reservada: |:| Caonfidencial

VII. Observaciones
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Con subfondo
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MEXICO
Caratula de Expediente de Archivo

I. Informacién de la Unidad Administrativa

Cddigo de la Unidad

Administrativa 207C04010401205

Nombre de la Unidad

Administrativa: Farmacia Hospital Regional de Toluca

Il. Informacién del Expediente

Mombre del
Expediente:

Subrogacién de medicamentos

Mum. del Num. de Total de

Asunto:

Contiene documentos referentes a la subrogacion de medicamentos

Periodo de los Apertura: Tatal de documentos
Documentos: 2024/02/13 al cierre: 50

Clerre: | 2024/12/10

1. Clasificacién Archivistica

Fondo Documental: | Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios

Subfondo .
Documental: Servicios de Salud |
Seccion: | 25 | Subseccion: | |
Serie Documental: | 25.9 | Subserie Documental: | 25.9.8 |

IV. Valor Documental

Administrativeo: | | Juridico-Legal:

Fiscal: | | Contable: |

V. Tiempo de Conservacion (vigencia Documental)
Archivo de

Archive de Tramite: L Archiva Histdrico:
Concentracion:

VL. Clasificacién de la Informacién

Reservada: |:| Confidencial

Vii. Observaciones
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FOormula clasificadora

fondo/seccidén/serie/nimero de expediente

Sin Subfondo:

Utilizando unicamente diagonales para separar, ejemplo:

ISSEMYM/13C/13C.9/DMP-2

\

Con Subfondo: _ _ - _
fondo/subfondo/seccién/serie/subserie/nimero de expediente

Utilizando unicamente diagonales para separar, ejemplo:

ISSEMYM/SS/2S/2S.9/2S.9.8/HRTF-1
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Infracciones administrativas

Articulo 105

IV. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o
inutilizar, total o parcialmente, sin causa legitima conforme a las
facultades correspondientes, y de manera indebida, documentos
de archivo de los Sujetos Obligados.

Articulo 106

Las infracciones administrativas a que se refiere este titulo o
cualquier otra derivada del incumplimiento de las obligaciones
establecidas en la presente Ley, cometidas por personas
servidoras publicas, seran sancionadas ante Ila autoridad
competente en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.
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Archivo de Tramite
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= =T ; Ubicacién: Unidad Administrativa o Médica
/ Expedientes: 2022, 2023 y 2024 (Bajo LAADEMyM)
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