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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2024 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

En Toluca, Estado de México, siendo las 10:09 horas del dia diez del mes de julio de 2024, estando
reunidos presencialmente en la sala de consejo directivo, las ciudadanas vy ciudadanos Laura Adriana
Camara Castan, Coordinadora de Innovacion y Calidad, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Enlace de Mejora Regulatoria y Presidenta del Grupo Interdisciplinario; Abraham Israel Badia
Vargas, Jefe de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion y Titular de la Unidad
de Transparencia; José Guadalupe Sarabia Ortiz, Jefe de la Unidad de Tecnologias de la Informacion:
José Angel Oliva Aguirre, Encargado del Organo Interno de Control; Ingrid Paola Madrigal Martinez,
Secretaria Particular de la Direccion General; Anhai Landell Burgos, Jefa de la Unidad de Seguimiento
y Control; Jesus Zimbrén Guadarrama, Coordinador de Prestaciones y Seguridad Social: Alberto
Morales Hernandez, Secretario Técnico de la Comision Auxiliar Mixta: Claudia Anahi Moreno Manriquez,
Jefa de la Unidad de Comunicacion Social; Omar Hernandez Lopez, Secretario Técnico, Alfonso
Rodriguez Manzanedo Coordinador de Administracion y Finanzas; Antonio Jaymes Nufez
Coordinador de Servicios de Salud; y Sucell Sdnchez Serrano, Directora de Mejoramiento de Procesos
y Secretaria del Grupo Interdisciplinario; se llevo a cabo la Primera Sesiéon Ordinaria 2024 del Grupo
Interdisciplinario (GI) del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DiA

l. Lista de asistencia.
. Declaracion del quérum legal v de la hora de apertura de la sesion.
Il Lectura y, en su caso, aprobacion del orden del dia.

AV Actualizacion e instalacién del Grupo Interdisciplinario

V. Presentacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

VI, Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

VII. Presentacion del Sistema para la Elaboracidn de Inventarios Documentales.

VIl Presentacion de las actualizaciones realizadas al Cuadro General de Clasificacion .
Archivistica. Qr

IX. Presentacion del Plan de Trabajo para la elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracion
Documental.

X. Asuntos Generales

DESARROLLO DE LA SESION
. Lista de Asistencia

En uso de la palabra la Secretaria del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, verifico la asistencia de las
personas servidoras publicas convocadas, por lo que, en desahogo del primer punto del orden del dia,
declar¢ la existencia del quorum requerido e inicid la sesion.

Il. Declaracion del quorum legal y de la hora de apertura de la sesién. \
A
L/
T

\

En uso de la palabra la Mtra. Laura Adriana Camara Castan, Presidenta del Grupo Interdisciplinario
realizo la declaratoria de validez e inicid la sesién siendo las 10:00 horas.
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lll. Lectura y, en su caso, aprobacion del orden del dia.

La Secretaria del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, dio lectura al orden del dia, siendo aprobado

por los integrantes de este.

IV. Actualizacion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario

Derivado de la entrada en vigor de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios que, en el articulo 50 indica que en cada Ente Publico debera existir un Grupo
Interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por las personas
titulares de las Unidades Administrativas con las funciones o atribuciones homologas siguientes:

l. Juridica

Il. Planeacion y/o mejora regulatoria
[1l. Coordinacion de Archivos

IV. Tecnologias de la informacion

V. Transparencia

VI. Organo Interno de Control

VII. Las areas o Unidades Administrativas productoras de la documentacion.

Se llevo a cabo la integracion y actualizacion del grupo quedando conformado de la siguiente manera:

Integrante Nuevo Integrante

Flor de Maria Alejandra Martinez Ibarrola
Coordinadora de Innovacion y Calidad y Enlace
de Mejora Regulatoria

Laura Adriana Camara Castan
Coordinadora de Innovacién y Calidad y
Enlace de Mejora Regulatoria

Javier Martin Quijano Romero
Jefe de la Unidad Juridica Consultiva y de
Igualdad de Género

Ivan Aristides Monje Gonzalez
Encargado de la Unidad Juridica Consultiva y
de Igualdad de Género

Abraham Israel Badia Vargas

Jefe de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion y Titular de la
Unidad de Transparencia

Jose Luis Ramirez Montejano
Jefe de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion

Rafael Jaimes Luna
Jefe de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion

Rafael Zarate César
Titular del Organo Interno de Control

José Angel Oliva Aguirre
Suplente del Titular del Organo Interno de
Control

Alejandra Yazmin Rivas Hernandez
Secretaria Particular del Director General

Ingrid Paola Madrigal Martinez
Secretaria Particular del Director General

Claudia Erika Ponce Nava
Coordinadora de Administracion y Finanzas

Alfonso Rodriguez Manzanedo
Coordinador de Administracion y Finanzas

Juan Carlos Melgarejo Carrillo
Coordinador de Prestaciones y Seguridad Social

Jesus Zimbron Guadarrama
Coordinador de Prestaciones y Seguridad
Social

Jorge Guerrero Aguirre
Coordinador de Servicios de Salud

Antonio Jaymes Nunez
Coordinador de Servicios de Salud

Claudia Anahi Moreno Manriguez
Jefa de la Unidad de Comunicacion Social

Omar Hernandez Lopez //ﬂ
y

Secretario Técnico
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v PADA 2023
v Informe de PADA 2023

X100 =

v Cuadro General de Clasificacién Archivistica

v Inventarios Documentales
O CADIDO
O Guia Simple de Archivos

Capacitaciones efectuadas en materia

archivistica
Capacitaciones programadas en materia
archivistica
30
30

Responsables de correspondencia y
archivo de tramite que al menos
cuenta con una capacitacion al cierre
del ejercicio

Total de responsables de
correspondencia y archivo de tramite

464
464

X100 =

X100 =

X100 =

X100 =

66%

Porcentaje de cumplimiento de
capacitacion en materia archivistica

100%

Porcentaje de responsables de
correspondencia y archivo de tramite
capacitados en materia archivistica

100%

Una vez concluida la presentacién, se solicitod realizar la difusion correspondiente,

VI. Presentaciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

X

faciliten el cumplimiento de las obligaciones que establecen tanto la Ley General de Archivos, como
la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

En este contexto el Instituto para dar continuidad a las actividades archivisticas, centra sus actividades
a traves de la actualizacion, elaboracion y aplicacién de instrumentos de control y consulta, asi como

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, busca generar las condiciones que %

la integracion de archivos electrénicos, mismos que promueven el desarrollo eficiente de los procesos
de gestion documental en los archivos de tramite, concentracion e historico.
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Alberto Morales Hernandez
Secretario Técnico de la Comisién Auxiliar Mixta

Daniel Oseguera Davila Anhahi Landell Burgos

Jefe de la Unidad de Seguimiento y Control Jefa de la Unidad de Seguimiento y Control
Sucell Sanchez Serrano

Directora de Mejoramiento de Procesos

En virtud de lo anterior y con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos, se sometio a consideracion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, emitiendo
el siguiente:

ACUERDO 01/GI-ISSEMYM/01/ORD/2024

Derivado de las designaciones realizadas por el Titular de este Sujeto Obligado, se aprueba la
actualizacion del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, quedando formalizado en esta sesion.

V. Presentacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos presentd el Informe del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del ISSEMYM 2023, mencionando lo siguiente:

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios indica la &
elaboracion del Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ISSEMYM 2023, detallando

el cumplimiento del Programa Anual 2023 en materia archivistica del Instituto de Seguridad Social del
Estado de México y Municipios, mismo que se encuentra publicado a detalle en la pagina del Instituto,

en el apartado del Sistema Institucional de Archivos, obteniendo los siguientes resultados:

Evaluacion

Actividades realizadas del PADA 2023 Porcentaje de cumplimiento de las
Actividades programadas en el PADA X100 = actividades programadas en el PADA
2023 2025

17
X100 = 80%
21
pﬁgg:’;ﬁ:;:s Concluidas En proceso No iniciadas
21 17 1 3 b
Instrumentos de control y consulta . -
archivisticos elaborados " | bPorcentaée ?e tcumphrtmer:jto en lta |
= elaboracién de Instrumentos de control y
InStrug:ggit\ﬂzt?ceogc:ggﬁeI};dcg’snsul-t- consulta archivisticos del ISSEMYM

‘

Pégina 3 de lli(}\~




3.1 Elaborar, aprobar y publicar el
PADA 2024.

GOMERMNO DEL
1 ESTADO DE
MEXICO

“®ukics | OFICIALIA MAYOR | issemym

= — “_—_. e

2024, Afio del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”

El PADA 2024, contempla el cumplimiento de los siguientes objetivos:

- |Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, para dar
- |continuidad a las actividades archivisticas del Instituto en tiempo y
OE1  |forma conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos y
= | en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado

| de México y Municipios.

Elaborar, actualizar e integrar los instrumentos de control vy
consulta archivistico.

Implementar acciones para la formacidon permanente de las
personas servidoras publicas integrantes del Sistema Institucional
de Archivos del ISSEMYM.

Integrar proyecto de gestién y control de archivos electrénicos.

A través del desarrollo de las siguientes actividades:
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3.2 Elaborar aprobar y publicar el
Informe Anual de Cumplimiento del
PADA 2024.

3.3 Disenar el cuestionario para la
elaboracién del Diagnéstico Integral
de Archivos.

3.4 Recopilar informacidn para la
integracion del Diagnodstico Integral
de Archivos.

3.5 Procesar la informacién recopilada.

3.6 Elaborar el Diagnéstico Integral de
Archivos.

3.7 Elaborar, aprobar y publicar el
PADA 2025.

3.8 Realizar la inscripcion de los

Archivos en Registro Estatal de
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Archivos del Gobierno del Estado de
México.

3.9 Identificar el acervo documental
para la creacion del Archivo Historico.

3.10 Supervisar la integracion del
expediente por “Asunto” y vigilar el
correcto llenado de caratulas y de la
aplicacion del Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica.

3.11 Integrar un plan de trabajo para la
integracion del Catalogo de
Disposicion Documental.

312 Llevar a cabo entrevistas de
trabajo con las Unidades productoras
de informacion, para integrar las
Fichas Técnicas de Valoracion
Documental.

313 Reuniones con el Grupo
Interdisciplinario para formular
opiniones, referencias técnicas sobre
valores documentales y
recomendaciones sobre la Disposicion
Documental.

3.14 Solicitud de Informacion a las
Unidades Administrativas para la
integracion de la Guia Simple de
Archivos.

3.15 Recopilacion y registro de los
datos del Archivo de Tramite,
Concentracidon e Histdrico.

3.16 Compilacion y validacion de la
informacion.

3.17 Integracion, Aprobacion vy
Publicacion de la Guia Simple de
Archivos.

318 Solicitar informaciéon a las
Unidades Administrativas para la
integracion del Inventario General de
Archivos 2023.

3.19 Recopilacion y registro de los
datos para la integracion del
Inventario General de Archivos.

3.20 Integracién, Aprobacion vy
Publicacién del Inventario General de
Archivos.

3.21 Difundir el “Programa Anual de

Capacitacion Archivistica”.

o
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3.22 Llevar a cabo reuniones con la
Unidad de Tecnologias de |Ia
Informacion.

Asi mismo se informé que, en cumplimiento a la multicitada ley, el PADA 2024 se encuentra publicado
a detalle en la pagina del Instituto, en el apartado del Sistema Institucional de Archivos, por lo que se
solicito realizar la difusion correspondiente.

En virtud de lo anterior y con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos, se somete a consideracion de los integrantes del Gl, emitir el siguiente:

ACUERDO 02/GI-ISSEMYM/01/ORD/2024

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, acuerdan difundir y coadyuvar en el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

VII. Presentacion del Sistema para la Elaboracion de Inventarios Documentales.

La responsable del Area Coordinadora de Archivos, presento el Sistema de elaboracidn de inventarios
documentales con la finalidad de dar continuidad a las actividades archivisticas y al mismo tiempo
implementar herramientas tecnoldgicas que permitan facilitar la integracion de los Inventarios
Generales de Archivo de las 464 areas de archivo de tramite identificadas al interior del Instituto, la
Unidad de Tecnologias de la Informacién en colaboracion con el Area Coordinadora de Archivos, creo
la herramienta que sera puesta en marcha en el mes de septiembre del presente afo.

VIIl. Presentacion de las actualizaciones realizadas al Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

La Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario informo que, durante el proceso de elaboracion de
las Fichas de Valoracién Documental, se identificé la necesidad de mejorar la integracion y redaccion
del cuadro, por lo que, atendiendo a la practica operativa de las areas, se solicité la participacion de
todos los enlaces de archivo para integrar el nuevo proyecto.

Una vez presentado el proyecto y toda vez que se tomd en cuenta la participacion de todas las
Unidades Administrativas productoras de la informacion, que integran el Instituto, a fin de dar
cumplimiento a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos, se informa a los presentes que
el proyecto sera enviado al Archivo General del Estado de México para su dictaminacioén.

IX. Presentacion del Plan de Trabajo para la elaboracién de Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

instrumento de control archivistico en el cual se estableceran los valores documentales, plazos de
conservacion y vigencia documental, asi mismo dara pauta para determinar el destino final de la
documentacion que integra el acervo del Instituto en las tres etapas correspondientes al ciclo vital del
documento.

El "Plan de trabajo” tiene como objetivo la integracion del “Catalogo de Disposicion Documental”, %

!

Las actividades para desarrollar son las siguientes: \ 7
C ()
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Actividad

1. Entrevistar a las personas responsables de archivo
de tramite y titulares de las Unidades
Administrativas productoras de informacion.

Responsable de la ejecucion

Area Coordinadora de Archivos
Responsables de archivo de tramite
Titulares de las Unidades
Administrativas

2. Integrar las fichas técnicas de valoracion
documental de las 191 series que conforman el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Area Coordinadora de Archivos
Responsables de archivo de tramite
Titulares de las Unidades
Administrativas

3. Revisar las fichas técnicas de valoracion
documental integradas con las personas

responsables de archivo de tramite y titulares de las
Unidades Administrativas.

Area Coordinadora de Archivos
Responsables de archivo de tramite
Titulares de las Unidades
Administrativas

4. Llevar a cabo reuniones de trabajo con el Grupo
Interdisciplinario para el analisis y aprobacion de las
fichas técnicas de valoraciéon documenta

Area Coordinadora de Archivos
Grupo Interdisciplinario de ISSEMYM

Catélogo.

5. Integrar ordenada y sistematicamente los
apartados que conformaran la estructura del

Area Coordinadora de Archivos

Bajo el siguiente cronograma:

Fase 1: Iniciar con entrevistas a las Unidades productoras de documentacion.

>

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN JUL AGO SEP OCT NOV | DIC

Direccion General

Unidad Juridica
Consultiva y de Igualdad
de Género

Comunicacion Social

Comision Auxiliar Mixta

Unidad de Tecnologias
de la Informacidn

Secretaria Técnica

Organo Interno de
Control

Unidad de Informacion
Planeacion,
Programacion y
Evaluacion

Coordinacion de
Administracion y
Finanzas

Coordinacion de
Servicios de Salud

Coordinacion de
Prestaciones y Seguridad
Social

Coordinacion de
Innovacion y Calidad
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Fase 2: Valoracion de Fichas Técnicas de Valoracion Documental por el Grupo Interdisciplinario

ENE | FEB MAR ABR

MAY

JUN

JUL

AGO SEP

OCT

Direccién General

Unidad Juridica
Consultiva y de Igualdad
de Género

Comunicacion Social

Comisién Auxiliar Mixta

Unidad de Tecnologias
de la Informacién

Secretaria Técnica

Organo Interno de
Control

Unidad de Informacion
Planeacion,
Programacion y
Evaluacion

Coordinacion de
Administracion y
Finanzas

Coordinacion de
Servicios de Salud

Coordinacion de
Prestaciones y Seguridad
Social

Coordinacion de
Innovacién y Calidad

NOV

DIC

Calendario de visitas a las Unidades Productoras de Documentacion para realizar entrevistas sobre
el requisitado de la “Ficha Técnica de Valoracion Documental”

Unidad Administrativa productora de documentacion

Direccién General

Fechas de entrevista

29 y 30 de julio de

Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género

31de julio vy 1 de agosto

Comunicacién Social

2 de agosto

Comision Auxiliar Mixta

5 de agosto

Unidad de Tecnologias de la Informacion

6 vy 7 de agosto

Secretaria Técnica

Organo Interno de Control

8, 9 v 12 de agosto

Evaluacion

Unidad de Informacion Planeacién, Programacion y

13,14 v 15 de agosto

Coordinacién de Administracién y Finanzas

19 al 23 de agosto

Coordinacién de Servicios de Salud

26 al 30 de agosto

Coordinacion de Prestaciones y Seguridad Social

2 al 6 de septiembre

Coordinacién de Innovacién y Calidad

9 al 11 de septiembre

X
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Una vez presentado el cronograma de actividades, se somete a consideracion de los integrantes del
Gl, emitir el siguiente:

ACUERDO 03/GI-ISSEMYM/01/ORD/2024

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, aprueban el Plan de Trabajo para llevar a
cabo la integracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental y coordinar las actividades
necesarias al interior de las Unidades Administrativas bajo su responsabilidad.

X. Asuntos Generales

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la sesién a las 17:06 horas del mismo dia, por
lo que firman al margen y al calce de la presente acta los que en ella intervinieron

Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y

Municipios
Presidenta Secretaria
Responsable del Area Coordinadora de
ArchisMps
Laura Adriana Camara Castan Sucell Sanchez Serrano
Coordinadora de Innovacion y Calidad y Directora de Mejoramiento de Procesos

Enlace de Mejora Regulatoria

Interno de Control

é \
José Angel Oliva Aguirre ” )
\.l

Encargado del Area de Tecnologias
de la Informacio

o 4
José Guadalupe Sarabia Ortiz
Jefe de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion

ente del Titular del Organo Interno de
Control

Pagina 10 de 11
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equivalentes productoras do entacgion

——

Jesys Zim/brdn Guadarrama
Coordinadér de Prestaciones y Seguridad
Social

C|6UWO Manriguez
Jefa de la i e Cgmunicacion Social

[ /
Alfonso Rodriguez Manzanedo AntMN&ﬁez

Coordinador de Adminigtracion y Finanzas inador de Servicios de Salud

indez
ision Auxiliar

7 = 17
A am Israel Badia Vargas Ingrid Paola Madrigal Martinez
Titular de la Unidad de Informacion Secretaria Particular del Director General

Planeacién Programacion y
Evaluacion y Titular de la Unidad de
Transparencia

Lo o B

Anhai Landell Burgos
Jefa de la Unidad de Seguimiento y
Control

La presente hoja de firnas forma parte integrante del Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2024 del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Sequridad
Social del Estado de México y Municipios, celebrada el diez de julio de 2024, misma que por sf sola carece de validez.
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