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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2022 DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

En Toluca, Estado de México, siendo las 17:03 horas del dia veintisiete del mes de julio
de 2022, estando reunidos virtualmente a través de la aplicacion Webex Meetings, las
ciudadanas y ciudadanos Flor de Maria Alejandra Martinez Ibarrola, Coordinadora de
Innovacién y Calidad, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Enlace de
Mejora Regulatoria y Presidenta del Grupo Interdisciplinario; Javier Martin Quijano
Romero, Jefe de la Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género; José Luis
Ramirez Montejano, Jefe de la Unidad de Tecnologias de la Informacién; Rafael Zarate
César, Titular del Organo Interno de Control: Juan Carlos Melgarejo Carrillo,
Coordinador de Prestaciones y Seguridad Social; Alberto Morales Hernandez,
Secretario Técnico de la Comisién Auxiliar Mixta; Claudia Anahi Moreno Manriquez,
Jefa de la Unidad de Comunicacién Social; Silviano Jaime Pulido Lépez, Secretario
Técnico del ISSEMYM, asi como Sucell Sanchez Serrano, Secretaria del Grupo
Interdisciplinario, con el objeto de llevar a cabo la Segunda Sesién Ordinaria 2022 del
Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México v
Municipios (ISSEMYM) bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

| Verificacion del quorum legal.
Il.  Lecturay, en su caso, aprobacion del orden del dia.
lll.  Lectura del acta de la sesién anterior.
IV.  Seguimiento de acuerdos.
V. Presentacion del cuestionario para la elaboracién de un Diagnéstico Integral de
Archivos del ISSEMYM.
VI.  Presentacion del proyecto “Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
ISSEMYM",
VIl.  Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION
| Verificacion del quorum legal.

En uso de la palabra la Secretaria del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, verificé la
asistencia de las personas servidoras publicas convocadas, por lo que, en desahogo
del primer punto del orden del dia, la Presidenta del Grupo Interdisciplinario realizé la
declaratoria de validez e inici6 la sesion.

Il.  Lecturay, en su caso, aprobacién del orden del dia.

La Secretaria del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM dio lectura al orden del dia,

siendo aprobado por los integrantes de este. |
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Para dar cumplimiento al tercer punto del orden del dia, la Secretaria del Grupo
Interdisciplinario del ISSEMYM solicitdé anuencia para obviar la lectura del acta
correspondiente a la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del
ISSEMYM, en virtud de que esta les fue turnada con oportunidad y se encuentra
debidamente firmada por los integrantes.

Por lo que, al no existir comentarios, se agoto este punto del orden del dia.

V.

Seguimiento de acuerdos

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM tomaron conocimiento del
estado que guardan los acuerdos tomados en la sesion anterior, siendo los siguientes:

Numero Acuerdo Seguimiento Estado
01/GI-ISSEMYM/01/0ORD/2022: Los integrantes del El documento fue Concluido
Grupo Interdisciplinario firmado por Ia
del ISSEMYM aprueban Directora General y
el Programa Anual de se encuentra
Desarrollo Archivistico publicado en Ia
del ISSEMYM 2022, pagina web del
solicitando a la Instituto, en el
Responsable del Area apartado “Sistema
Coordinadora de Institucional de
Archivos someter el Archivos del
proyecto final a la ISSEMYM".
consideracioén
aprobacion de la titular
de este Sujeto Obligado
y realizar las gestiones
necesarias para su
publicacién en la pagina
web del Instituto.
02/GI-ISSEMYM/01/0RD/2022: Los integrantes del El documento fue Concluido
Grupo Interdisciplinario  turnado para firma
del ISSEMYM, de los integrantes y
aprueban las se encuentra
modificaciones a las publicado en la
Reglas de Operacion, pagina web del
en los términos en que  Instituto en el
se han presentado. apartado “Sistema
Institucional de
Archivos del
ISSEMYM".
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V. Presentacién del Cuestionario para la elaboracién de un Diagnéstico Integral
de Archivos del ISSEMYM.

Con la finalidad de alcanzar los objetivos planteados en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022 (PADA), se disefié un cuestionario para la elaboraciéon de
un Diagndstico Integral de Archivos en el ISSEMYM.

Esta herramienta técnica, permitira obtener informacion de forma homogeénea, para
conocer y evaluar el grado de implementacion y desarrollo de los procesos de la
gestion documental en las Areas de Correspondencia y Archivos de Tramite,
Concentracion e Histdrico, asi como la relacionada con los recursos humanos,
materiales, técnicos y de infraestructura utilizados para tal fin.

Con el cuestionario se recopilara informacién de manera directa y en campo, para
conseguir una evaluacion efectiva de los archivos de las unidades administrativas, lo
que permitira la identificacion de puntos criticos y el establecimiento de los planes
necesarios a corto, mediano y largo plazo, los cuales quedaran plasmados en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

El cuestionario se estara aplicando en 465 areas de archivo y correspondencia, a
través de los 13 enlaces de correspondencia y archivo de tramite del ISSEMYM, el cual
esta integrado por 182 preguntas, divididas en 12 secciones.

El seguimiento a esta actividad se dara a conocer en la siguiente sesién ordinaria.

VI.  Presentacién del proyecto de “Cuadro General de Clasificacion Archivistica
del ISSEMYM”,

Teniendo como referencia lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios en el articulo 13, el cual a la letra
indica, “Los Sujetos Obligados deberan contar con los Instrumentos de Control y
Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles...”; el Area Coordinadora de Archivos elaboro el proyecto
de “Cuadro General de Clasificacién Archivistica del ISSEMYM", mismo que se
presentd en esta sesion para conocimiento de los integrantes.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica esta desarrollado con base en un -
Sistema de Clasificacion “funcional”, relacionado con las funciones y/o actividades
plasmadas en el Reglamento Interior y el Manual General de Organizacion del %
ISSEMYM, su estructura cuenta con Categorias y subcategorias a las que corresponde

una clave o codigo de identificacion vy, a partir de ellas, se establece la relacion y/o

w1
coordinacién existente entre las mismas. & ,{
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Se identificaron 8 secciones sustantivas, 18 secciones comunes, 188 series y 185
subseries, con las que es posible clasificar cualquier tipo de documento de archivo
que se genere o reciba dentro de las unidades administrativas del Instituto.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario tomaron conocimiento de este punto.
VIl.  Asuntos generales.

Sin registro de asuntos generales.
No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la Segunda Sesién Ordinaria

2022 del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, a las 17:40 horas del mismo dia, por
lo que firman al margen y al calce de la presente acta los que en ella intervinieron.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del
Estado de México y Municipios

Presidenta

, Secretaria
Responsable del Area Coordinadora
de Archivos
. & C
Flor de Maria Alejandrd Martinez SStieel Sanchez Serrano
Ibarrola ‘ Directora de Mejoramiento de
Coordinadora de Innovacion y Calidad Procesos
y Enlace de Mejora Regulatoria
Titular del Area Juridica Titular del Organo Internofde
trol
I
/" Javigr Martin Quijano Romero Rafael Z4rate César
Jefe dela Unidad Juridica Consultiva Titular del Organo'Interno de Gontrol
y de Igjialdad de Género =
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Titular del Area de Tecnologias

z Montejano
Yogias de la Informacion

documentacion

\[Z/
Juan Carlos arejo Carrillo

Coordinador“de Rrestaciones y
Sqeg; ocial

Claudia Ariah| Moreng Manriquez Silviano Jairje Pulido Lépez
Jefa d Unidad de Comunicacion Secretario Técnico

La presente hoja de firmas forma parte integrante del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2022 del Grupo Interdisciplinario del
Instituto de Seguridad Social del Estado de México ¥y Municipios, celebrada el veintisiete de Julio de 2022: misma que por si sola

carece de validez,
; rd "‘-.. .
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