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ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL GRUPO IN:I'EF!DISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

En Toluca, Estado de México, siendo las 12:48 horas del dia 24 del mes de noviembre de 2021, estando
reunidos en la sala del Consejo Directivo del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y
Municipios (ISSEMYM), sita en Av. Miguel Hidalgo Pte. NGm. 600, Col. La Merced. C.P. 50080, las
ciudadanas y ciudadanos Dra. Bertha Alicia Casado Medina, Directora General del ISSEMYM; Mtro.

Javier Martin Quijano Romero, Titular de la Unidad Juridica Consultiva y de Igualdad de Género; Mtra.

Maria Saray Pérez Guerrero, Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion

y Titular de la Unidad de Transparencia; Mtra. Flor de Maria Alejandra Martinez Ibarrola, Coordinadora

de Innovacion y Calidad, Responsable del Area Coordinadora de Archivos y Enlace de Mejora
Regulatoria; Ing. José Luis Ramirez Montejano, Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion;

Lic. Rafael Zarate César, Titular del Organo Interno de Control, asi como los titulares de las/ unidades
administrativas o equivalentes productoras de documentacion en el ISSEMYM, a saber Mtro. Daniel

Torres Belmont, Secretario Particular de la Direccion General; Lic. Claudia Erika Ponce Nava,
Coordinadora de Administracién y Finanzas; Lic. Juan Carlos Melgarejo Carrillo, Coordinador de
Prestaciones y Seguridad Social; Dr. Jorge Guerrero Aguirre, Coordinador de Servicios de Salud; Lic.
Claudia Anahi Moreno Manriquez, Jefa de la Unidad de Comunicacién Social; L.C.P. Silviano Jaime g
Pulido Lépez, Secretario Técnico del ISSEMYM; Dr. Alberto Morales Hernandez, Secretario Técnico de

la Comisién Auxiliar Mixta y Lic. Angel Enguntza Pantaledn, Jefe de la Unidad de Seguimiento 'y Control; ;
con objeto de llevar a cabo la sesion de Instalacion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario del
Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios y dar cumplimiento a lo consignado

en el Titulo Segundo “De la Gestion Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las
Obligaciones”, articulo 11 fraccién V'y Titulo Tercero "De la Valoracion y Conservacion de los Archivos”,
Capitulo | “De la Valoracion”, articulo 51 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del F
Estado de México y Municipios, publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de
noviembre de 2020, bajo el siguiente:

Orden del dia

l. Bienvenida.

Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.

Il Lectura y aprobacion del orden del dia.

V. Declaratoria de instalacién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad \r
Social del Estado de México y Municipios.

V. Presentacion y, en su caso, aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

VI. Presentacién y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, para el
ejercicio fiscal 2022.

VIl.  Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION

|. Bienvenida. /1

En uso de la palabra la Dra. Bertha Alicia Casado Medina, Directora General del ISSEMYM, en su calidad
de Titular del Sujeto Obligado, dio la bienvenida a los presentes manifestando que en cumplimiento a lo|
dispuesto en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios,
el objeto de la sesion es instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social

del Estado de México y Municipios. ;
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Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
después de revisar el registro de asistencia y comprobar la existencia de quorum legal, dio por iniciada
la sesion.

lll. Lectura y aprobacién del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la sesion, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié
a consideracién de los asistentes el orden del dia, dando lectura al mismo y preguntando a los
integrantes si existia algin comentario al respecto, y al no haberlo se aprob6 el punto por unanimidad.

IV. Declaratoria de instalacién y formalizacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios.

Continuando con el uso de la palabra, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos informé a los
asistentes el fundamento legal que regula la instalacién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario,
siendo el Titulo Tercero “De la Valoracion y Conservacion de los Archivos”, Capitulo | “De la Valoracion”,
articulo 50 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, el cual consigna
gue en cada Sujeto Obligado debera existir un Grupo Interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de las unidades administrativas con las
funciones o atribuciones homdlogas a las siguientes:

I.  Juridica;
IIl.  Planeacién y/o Mejora Continua;
lll.  Coordinacién de Archivos;
IV.  Tecnologias de la Informacion;
V.  Unidad de Transparencia;
VI.  Organo Interno de Control, y
VI Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que en esta sesion se procede a instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario del Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipios, el cual gueda integrado conforme a lo siguiente:

Responsable del Area | Florde ri'a

Coordinadora de Archivos Alejandra Martinez Cosminadore de anova010n Y C?"dad y
batiale Enlace de Mejora Regulatoria

,argo v/o puesio nominal

Area Juridica Javier Martin Quijano | Jefe de la Unidad Juridica Consultiva y de
Romero Igualdad de Género

Jefa de la Unidad de Informacién,
Planeacion, Programacién y Evaluacion y

Unidad de Transparencia Maria Saray Pérez

Guerrero Titular de la Unidad de Transparencia
Area de Tecnologias de la José Luis Ramirez Jefe de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion | Montejano Inforr\nacién
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Organo Interno de Control

Rafael Zarate César

A
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" Titular del Organo Interno de Control

Unidades administrativas o
equivalentes productoras de
la documentacion

Daniel Torres
Belmont

Secretario Particular de la Direccion
General

Claudia Erika Ponce
Nava

Coordinadora de Administracién y Finanzas

Juan Carlos
Melgarejo Carrillo

Coordinador de Prestaciones y Seguridad
Social

Jorge Guerrero
Aguirre

Coordinador de Servicios de Salud

Claudia Anahi
Moreno Manriquez

Jefa de la Unidad de Comunicacién Social

Silviano Jaime Pulido

Secretario Técnico del ISSEMYM

Lépez
Alberto Morales Secretario Técnico de la Comisidn Auxiliar
Hernandez Mixta

Angel Enguntza

Jefe de la Unidad de Seguimiento y Control

Pantaledn

Acto seguido, la Dra. Bertha Alicia Casado Medina, Directora General del ISSEMYM vy Titular del Sujeto
Obligado, declard formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del
Estado de México y Municipios e instruyd a las personas integrantes a participar en las sesiones a las
que sean convocadas y, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvar en la valoracién documental y
apoyar las actividades del Sistema Institucional de Archivos.

Habiendo sido formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del
Estado de México y Municipios, se dicté el siguiente:

Acuerdo 01/GI/ISSEMYM/01/2021. La Titular del Sujeto Obligado, con fundamento en el articulo
21 fraccién Il de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios y los articulos 10, 11 fracciéon V, 50 y 51 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, declara formalmente instalado el Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

V. Aprobacién de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios.

En preparacién al desahogo del quinto punto del orden del dia, fue remitida a los asistentes como anexo 7
de la convocatoria para participar en la sesion de instalacion, una propuesta de Reglas de Operaciory !
del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipio

solicitando comentarios y propuestas de mejora, mismos que fueron remitidos previamente a |

celebracién de la presente sesion.

La Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informé que la responsabilidad del establecimiento
de los criterios de valoracion para la baja o conservacion de los documentos de archivo recaera en este
grupo, de manera que se logre un proceso de valoracién controlado, sistematizado y con diferentes
criterios.

—

De ahi que la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios
consigna la obligacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de emitir sus propias reglag d

operaciéon y funcionamiento, otorgandole en ese sentido independencia para establecer su marco
regulatorio.
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Asi, los criterios y reglas de operacién y funcionamiento interno del Grupo Interdisciplinario, se
encuentran plasmados en las Reglas de Operacion de acuerdo con la siguiente estructura:

Capitulo Primero. Disposiciones Generales

Capitulo Segundo. De la integracion del Grupo Interdisciplinario

Capitulo Tercero. Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Capitulo Cuarto. De las funciones de los integrantes del Grupo Interdisciplinario
Capitulo Quinto. Del desarrollo de las sesiones del Grupo Interdisciplinario
Capitulo Sexto. De los acuerdos del Grupo Interdisciplinario

Capitulo Séptimo. De la interpretacion

Capitulo Octavo. De la transparencia

Disposiciones Transitorias

La Responsable del Area Coordinadora de Archivos solicitd obviar la lectura de la version final del
proyecto de Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del
Estado de México y Municipios, toda vez que el mismo fue hecho del conocimiento de los integrantes
con anterioridad, ademas de que también fueron enviados sus comentarios y/o propuestas de
modificacidn y realizados los cambios correspondientes. Habiéndose sometido el punto a votacion se
dicto el siguiente:

Acuerdo 02/GI/ISSEMYM/01/2021. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del ISSEMyM, con
fundamento en los articulos 50 y 54 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios, aprueban por unanimidad las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

Acto seguido, se procedi6 a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

VI. Presentacién y, en su caso, aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios para el
siguiente ejercicio fiscal.

La Responsable del Area Coordinadora de Archivos presenté la propuesta del calendario de sesiones
ordinarias, siendo la siguiente:

e Primera Sesion Ordinaria: 25 de enero de 2022; y
e Segunda Sesion Ordinaria: 26 de julio de 2022.

El calendario fue sometido a votacién y aprobado por unanimidad, suscribiendo el siguiente:

Acuerdo 03/GI/ISSEMYM/01/2021. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del ISSEMYM, con
fundamento en el articulo 51 fraccién | inciso b) de la Ley de Archivos y Administracion de -
Documentos del Estado de México y Municipios y Disposicién Décima Séptima de las Reglas de
Operacién, aprueban por unanimidad el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio 2022.

VIl. Asuntos generales.

En uso de la palabra la Responsable del Area Coordinadora de Archivos presento la ruta critica para la
implementacion de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, asi como el avance de la elaboracion de documentos de control archivistico.

En otra intervencion, el Titular del Organo Interno de Control propuso a los integrantes titulares d
Grupo, enviar mediante oficio dirigido a la Secretaria la designacion de §us respectivos suplentes, qu
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deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior a ellos, para tenerlo ya previsto y no esperar a cada
convocatoria de las sesiones, ya sea ordinarias o extraordinarias.

No habiendo otro asunto que tratar, se cierra la presente a las 13:14 horas del dia veinticuatro del mes
de noviembre de 2021, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron.

Titular del Sujeto Obligado

— -(
Bertha Alicia Casado
Difectora Gene

Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y
Municipios

Presidencia
Responsable del Area Coordigd,o

Flor de Maria Alejandra Martinez Ibaj'o!a
Coordinadora de Innovacion y Calidad y Enlace de Mejora Regulatoria

Integrantes

Titular del Area Juridica Titular del Area de Planeacién
y/o Titular de la Upidad de Transparencia

Javier I\fﬁary Quijano Romero Maria Saray Pérez Guerrero
Jefe de la Unidad Juridica Consultiva y de Jefa de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Igualdad de Género Programacionly Evaluacion y Titular de la
Unidad de Transparencia (
Titular del Area de Tecnologias Titular del Organo Interno de Control

de la Informaci®,

\ |
irez Montejano Rafael Zarate César }D
ontrol

Tecnologias de la Titular del Organg Interno de
s
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Titulares de las unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacion

Daniel Torres Belmont Claudia Erika Porice Nava
Secretario Particular de la Direccion General Cfordinadora dyﬁ.drﬁinistracién y Finanzas

rejo Carrillo 3’/ Jor rrerd Aguirre
y Seguridad Social Coordi Servicios\de Salud

Claudia Anagv( or?né Marnriquez
e

Jefadela UHQUiéacién Social

Afgél Enguritza Pantaledn
Jefe de la Unidad de Seguimiento y Control

Il.
|

\}.

" La presente'hoja de firmas forma parte integrante del Acta de Instalacién y Formalizacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto de Seguridad Social
del Estado’dg México y Municipios, celebrada el 24 de noviembre de 2021; mismas que por si solas carecen de validez.

/ > .
Q/ Pagina 6de 6



