GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD
SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

En Toluca, Estado de México, siendo las 12:31 horas del dia veinticuatro del mes de noviembre de
2021, estando reunidas en la sala del Consejo Directivo del Instituto de Seguridad Social del Estado de
México y Municipios (ISSEMyM), sita en Av. Miguel Hidalgo Pte. Num. 600, Col. La Merced. C.P. 50080,
las ciudadanas Dra. Bertha Alicia Casado Medina, Directora General; Mtra. Flor de Maria Alejandra
Martinez Ibarrola, Responsable del Area Coordinadora de Archivos y Lic. Claudia Erika Ponce Nava,
Responsable del Archivo de Concentracion y del Archivo Histérico, con objeto de llevar a cabo la Sesién
de Instalacion y formalizacién del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social
del Estado de México y Municipios y dar cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De la
Organizacion y Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental
y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccién Il 'y articulo
Transitorio Octavo de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, bajo
el siguiente:

Orden del dia

I.  Bienvenida.

Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.

lll. Lecturay aprobacién del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalaciéon y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

V. Presentacién y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios para el
gjercicio fiscal 2022.

VI. Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION
|. Bienvenida.

En uso de la palabra la Dra. Bertha Alicia Casado Medina, Directora General del ISSEMYM, en su calidad
de Titular del Sujeto Obligado, dio la bienvenida a los presentes manifestando que en cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
el objeto de la sesion es instalar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

IIl. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
después de revisar el registro de asistencia y comprobar la existencia de quérum legal, dio por iniciada
la sesion.

lll. Lectura y aprobacién del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la sesion, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié
a consideracion de las asistentes el orden del dia, dando lectura al mismo y preguntando a las
integrantes si existia algiin comentario al respecto, y al no haberlo, se aprobé el punto por unanimidad.
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IV. Declaratoria de instalacion y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

Continuando con el uso de la palabra, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos informd a las
asistentes el fundamento legal para proceder a la instalacion y formalizacion del Sistema Institucional de
Archivos, siendo el Libro Primero “De la Organizacion y Administracion Homogénea de los Archivos”,
Titulo Segundo “De la Gestion Documental y Administracion de Archivos”, Capitulos Il “De las
Obligacicnes” y IV “Del Sistema Institucional de Archivos”, articulos 20 y 21, asi como el octavo
transitorio de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, en los cuales se
consigna el establecimiento del Sistema Institucional de Archivos, al cual define como:

a) Elconjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones
que desarrolla cada Sujeto Obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestién documental;

b) Todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos Obligados formaran parte del
Sistema Institucional de Archivos y que deberdn agruparse en expedientes de manera légica y
cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacion contenida
en ellos, y

c) Deigual forma se refiere que el Sistema Institucional de Archivos se integrara por:

I.  Un area coordinadora de archivos, y
Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad administrativa;
c) Archivo de concentracion, y
d) Archivo histérico.

Por lo que en esta sesidn se procede a la instalacion y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos
del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, el cual queda integrado conforme
a lo siguiente:

Responsable del Area Flor de Maria Algjandra

Coordinadora de Archivos Martinez Ibarrola Coordinadora de Innovacion y Caded
Responsables de

Correspondencia Se anexa listado Designadas conforme a la Circular Interna 061/2021
Responsables de Archi

Trémpictje Archivo de Se anexa listado Designadas conforme a la Circular Interna 061/2021
T )

dzusiar ° Sf?ts; ggiréiable del Archivo Claudia Erika Ponce Nava Coordinadora de Administracion y Finanzas
H}t;]g; (c:}o RaSponoEbio GOl ERNG: | e, g Eia Bshoarkiowa Coordinadora de Administracion y Finanzas
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Acto seguido, la Dra. Bertha Alicia Casado Medina, Directora General del ISSEMYM vy Titular del Sujeto
Obligado, declaré formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios e instruyd a las personas integrantes a participar en las
sesiones a las que sean convocadas y dar cumplimiento puntual a la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios y demas normatividad
vigente en la materia.

Habiendo sido formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios, se dicté el siguiente:

Acuerdo 01/SIA/ISSEMYM/01/2021. La Titular del Sujeto Obligado, con fundamento en los articulos
21 fraccion Il de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios; 10, 11 fraccién ll, 16, 20, 21 y Octavo Transitorio de la Ley de Archivos y Administracién
de Documentos del Estado de México y Municipios, declara formalmente instalado el Sistema
Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

V. Presentacién y, en su caso, aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
para el ejercicio fiscal 2022.

La Responsable del Area Coordinadora de Archivos presenté la propuesta de calendario de sesiones
ordinarias para 2022, siendo la siguiente:

e Primera Sesion Ordinaria: 25 de enero de 2022; y
s Segunda Sesion Ordinaria: 26 de julio de 2022,

La propuesta se sometio a votacion y fue aprobada por unanimidad, motivando el siguiente:

Acuerdo 02/SIA/ISSEMYM/01/2021. Las integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios, con fundamento en el articulo 23
de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
aprueban por unanimidad el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio 2022.

VI. Asuntos generales.
No se presentaron asuntos generales.

No habiendo otro asunto que tratar, se cierra la presente a las 12:42 horas del dia veinticuatro del mes
de noviembre de 2021, firmando al calce y al margen quienes en ella intervinieron.

Titular del Syjjeto Obliga

-

e

% ) 1
Bertha Aligia Casado Mgdin
“\' Direftora General
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Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Seguridad Social del Estado de
México y Municipios

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

¢

Ay

Flor de Maria Alejandra Martinez Ibarrola
Coordinadora de Innovacion y Calidad

Titular o Responsable de las Areas de Archivo de Concentracién y del Archivo Histérico
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Claudia Erika Ponce Nava
Coordinadora de Administracién y Finanzas

F

Responsables de las Areas Operativas de Correspondencia y de Archivo de Tramite

Se anexa Listado
Designados conforme a la Circular Interna 061/2021

La presente hoja de firmas forma parte integrante del Acta de Instalacién y Formalizacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipios, celebrada el 24 de noviembre de 2021; mismas que por si solas carecen de validez.
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